
ขอบเขตของงาน (Term of Reference: TOR) 
การจ้างผลิตงานสื@อสารของแนวร่วมการเงนิที@เป็นธรรมประเทศไทย ปี 2568 

 
1. ที@มาและความสาํคัญ 

แนวร่วมทางการเงินที/เป็นธรรมประเทศไทย (Fair Finance Thailand, “แนวร่วมฯ”) ก่อตั Kงในปี พ.ศ. 
OPQR สมาชิกประกอบด้วยบริษัทวิจยั R บริษัท และองค์กรภาคประชาสงัคม ^ องค์กร ที/มีความสนใจร่วมกนั
ในการติดตามผลกระทบและความท้าทายของธุรกิจธนาคาร และประสงค์จะร่วมกนัผลกัดนัภาคธนาคารไทย
ให้ก้าวสู่แนวคิดและวิถีปฏิบติัของ ‘การธนาคารที/ยั/งยืน’ (sustainable banking) อย่างแท้จริง ผ่านการนํา
มาตรฐาน Fair Finance Guide International (แนวปฏิบติัของแนวร่วมการเงินที/เป็นธรรมนานาชาติ เว็บไซต์ 
www.fairfinanceguide.org) มาใช้ในการประเมินนโยบายด้านต่าง ๆ ของธนาคารพาณิชย์ไทยที/เปิดเผยสู่
สาธารณะ 

 
ในแต่ละปีแนวร่วมฯ จะดําเนินกิจกรรมหลกั ได้แก่ การวิจัย การติดตามตรวจสอบ การรณรงค์ต่อ

สาธารณะ และการหารือกับภาคการเงิน ภายใต้กรอบการดําเนินงานของแนวปฏิบัติการเงินที/เป็นธรรม
นานาชาติ ซึ/งระหวา่งทางของการดําเนินกิจกรรมนั Kนจําเป็นต้องมีการผลติเนื Kอหาและกลยทุธ์สําหรับการสื/อสาร  

 
แนวร่วมฯ เล็งเห็นความสําคัญของการประชาสัมพันธ์ผลลัพธ์จากการดําเนินกิจกรรมขององค์กร 

พิจารณาแล้วจึงเห็นควรให้ดําเนินงาน “การจ้างผลิตงานสื/อสารของ แนวร่วมการเงินที/เป็นธรรมประเทศไทย 
(Fair Finance Thailand: FFT) ปี 2568” เพื/อให้การดําเนินกิจกรรมของแนวร่วมฯ เป็นที/รู้จกัและเข้าถึงคน
ทั/วไปและสื/อมวลชนได้มากขึ Kน 
 
2. วัตถุประสงค์ 

เพื/อสื/อสารและสร้างความตระหนกัรู้เกี/ยวกบัประเด็นการเงินที/ยั/งยืน ผ่านการประชาสมัพนัธ์ผลการ
ดําเนินงานของแนวร่วมฯ อนัได้แก่ งานวิจยั ผลงานที/เกี/ยวข้อง และอีเวนต์/กิจกรรมสาธารณะ (public event) 
ให้เป็นที/รู้จกัในวงกว้าง รวมถงึร่วมมือกบัองค์กรสื/ออื/นเพื/อช่วยเผยแพร่การประชาสมัพนัธ์ 
 
3. กลุ่มเป้าหมาย 
 3.1 คนทั/วไปที/สนใจประเดน็การเงินที/ยั/งยืน และผู้ ติดตามเพจ Fair Finance Thailand 
 3.2 นกัวิชาการ คณะทํางานภาคประชาสงัคม 
 3.3 สื/อมวลชน โดยเฉพาะสื/อมวลชนที/สนใจประเดน็ความยั/งยืน เศรษฐกิจ การเงิน และการธนาคาร 
 
4. ขอบเขตการดาํเนินงาน 

ผู้ รับจ้างจะต้องดําเนินการตามขอบเขตการดําเนินงานที/แนวร่วมฯ กําหนด และรับผิดชอบคา่ใช้จ่ายที/
เกิดขึ Kนตลอดทั Kงกระบวนการผลติงานสื/อสาร โดยมีรายละเอียด ดงันี K 
 4.1 ออกแบบและนําเสนอรูปแบบการสื/อสารที/สอดคล้องกบัผลงานของแนวร่วมฯ 

https://fairfinancethailand.org/
http://www.fairfinanceguide.org/


 4.2 จดัทําแผนการดําเนินงานและกลยทุธ์การสื/อสาร ร่วมกบัทีมงานของแนวร่วมฯ 
 ^.� จดัทําเนื Kอหา (content) ที/น่าสนใจในหลากหลายรูปแบบ เพื/อเผยแพร่ในช่องทางการสื/อสารของแนวร่วม
ฯ 

4.4 จดัทําเอกสารขา่ว (press release) สําหรับสง่เป็นขา่วประชาสมัพนัธ์อีเวนต์ที/จดัขึ Kนให้สื/อมวลชน 
4.5 จดัทําอาร์ตเวิร์ก (artwork) เพื/อประชาสมัพนัธ์อีเวนต์ที/จดัขึ Kน 
4.6 รวบรวมข่าว (news clipping) จากสื/อ และผลตอบรับของแต่ละเนื Kอหาที/ได้รับการเผยแพร่ ในทกุ

ช่องทาง พร้อมทั Kงนําเสนอเพื/อสรุปผลการดําเนินงาน พร้อมข้อเสนอแนะเพื/อพฒันาการสื/อสารในอนาคต 
 
5. เงื@อนไขการดาํเนินงาน 

ผู้ รับจ้างต้องเป็นผู้ รับผิดชอบค่าใช้จ่ายที/เกิดขึ Kนทั Kงหมดในทกุขั Kนตอนของการดําเนินงาน ห้ามมิให้มี
การ เปลี/ยนแปลงในภายหลงัจากที/แนวร่วมฯ ได้พิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว ในกรณีจําเป็นหลีกเลี/ยงไม่ได้ 
การขอเปลี/ยนแปลงรายละเอียดต้องมีเหตผุลความจําเป็นประกอบพร้อมข้อเสนอใหม่ที/เปรียบเทียบให้เห็นว่า
เป็นข้อเสนอที/ดีกวา่เดิมหรืออยา่งน้อยไมต่า่งจากข้อเสนอเดิม และต้องไมมี่คา่ใช้จ่ายเพิ/มเติม รวมถงึไมทํ่าแนว
ร่วมฯ เสียประโยชน์ และต้องได้รับความเห็นชอบจากแนวร่วมฯ ก่อนการดําเนินงาน 
 
6. งบประมาณ 

วงเงินงบประมาณจํานวน 300,000.-บาท (สามแสนบาทถ้วน) ซึ/งรวมภาษีหกั ณ ที/จ่าย 
 
7. คุณสมบัตขิองผู้รับจ้าง 

�.R มีความสามารถตามกฎหมาย 
�.O ไมเ่ป็นบคุคลล้มละลาย 
�.� ไมอ่ยูร่ะหวา่งเลกิกิจการ 
7.4 มีประสบการณ์ด้านการสื/อสารองค์กร ประชาสมัพนัธ์ หรือการพฒันาแผนกลยทุธ์ด้านสื/อสาร 

 7.5 มีความสามารถในการออกแบบและพฒันาการสื/อสาร ที/ครอบคลมุทั Kงช่องทางออนไลน์ (โซเชียล
มีเดียและเวบ็ไซต์) และออฟไลน์ (เอกสารขา่ว, สื/อสิ/งพิมพ์, งานอีเวนต์ ฯลฯ) 
 7.6 มีทีมงานที/สามารถผลติเนื Kอหาที/หลากหลายและสอดคล้องกบัผลงานของแนวร่วมฯ เช่น บทความ
, อลับั Kมภาพ, วิดีโอ, บทสมัภาษณ์, และสื/อมลัติมีเดียอื/นๆ 
 
8. ระยะเวลาดาํเนินงาน 
 ระยะเวลาการดําเนินงาน R�P วนั นบัถดัจากวนัลงนามในใบสั/งจ้าง/สญัญาจ้าง หรือเดือน กรกฎาคม 
ถงึ ธนัวาคม ปี 2568 
 
9. ผลงานที@ต้องส่งมอบ 

ผู้ รับจ้างจะต้องจดัส่งผลงานดงัต่อไปนี Kให้กบัแนวร่วมฯ ตามแผนการดําเนินงานสื/อสารที/ได้วางเอาไว้ 
และนําเสนอให้ทีมงานแนวร่วมฯ ตรวจรับ โดยมีรายละเอียดดงันี K 



9.1 แผนการดําเนินงานสื/อสาร 
9.2 เนื Kอหา (content) ที/น่าสนใจในหลากหลายรูปแบบ เช่น บทความ, อัลบั Kมภาพ, วิดีโอ, บท

สัมภาษณ์, หรือสื/อมัลติมีเดียประเภทอื/น จํานวนไม่น้อยกว่า 8 ชิ Kนงาน เพื/อเผยแพร่ทาง Facebook, X, 
LinkedIn, และเวบ็ไซต์ Fair Finance Thailand โดยเนื Kอหาต้องเกี/ยวข้องกบัผลงาน/อีเวนต์ของแนวร่วมฯ 

�.� เอกสารข่าว (press release) ทั Kงก่อน (pre-event) และหลงั (post-event) การจดัอีเวนต์ในแต่ละครั Kง 
�.^ อาร์ตเวิร์ก (artwork) เพื/อประชาสมัพนัธ์อีเวนต์ เช่น โปสเตอร์โปรโมต, เทมเพลต/พื Kนหลงัเพื/อใช้ใน

การถ่ายทอดสดงานเสวนา, ภาพคั/นระหวา่งพกัเบรกสําหรับการถ่ายทอดสดอีเวนต์ โดยเป็นไปตามที/แนวร่วมฯ 
กําหนด 

9.5 รายงานความก้าวหน้าเมื/อดําเนินงานเป็นระยะเวลากึ/งหนึ/งของระยะเวลาดําเนินงานทั Kงหมด 
9.6 สรุปผลการดําเนินงานทั Kงหมด 

 
10. ค่าจ้างและวธีิการจ่ายค่าจ้าง 

ผู้ ว่าจ้างจะจ่ายเงินซึ/งเป็นเงินบาทโดยตรงให้แก่ผู้ รับจ้าง ภายหลงัจากผู้ รับจ้างได้ส่งมอบผลงานให้
แผนการดําเนินงานสื/อสาร 

โดยกําหนดจ่ายคา่จ้าง จํานวน 3 งวด ดงันี K 
งวดที@ 1 กําหนดจ่ายคา่จ้าง 30% ของวงเงินคา่จ้าง เมื/อผู้ รับจ้างสง่แผนการดําเนินงานสื/อสาร 

ภายในระยะเวลา 30 วันนับจากวันที/ลงนามในสัญญา และทีมงานแนวร่วมฯ เห็นชอบแผนการ
ดําเนินงานดงักลา่วเรียบร้อยแล้ว 

งวดที@ 2 กําหนดจ่ายคา่จ้าง 30% ของวงเงินคา่จ้าง ในช่วงเดือนที/ ^ ของการดําเนินงาน เมื/อ
ผู้ รับจ้างส่งมอบงานตามแผนการดําเนินงานสื/อสารที/กําหนด (อย่างน้อย ^ ชิ Kนงาน) รวมถึงรายงาน
ความก้าวหน้า และทีมงานแนวร่วมฯ เห็นชอบการรายงานดงักลา่วเรียบร้อยแล้ว 

งวดที@  3 กําหนดจ่ายค่าจ้าง 40% ของวงเงินค่าจ้าง เมื/อผู้ รับจ้างนําเสนอสรุปผลการ
ดําเนินงานทั Kงหมด และทีมงานแนวร่วมฯ เห็นชอบการนําเสนอดงักลา่วเรียบร้อยแล้ว 

 
11. กรรมสิทธิdในข้อมูล เอกสาร และรายงาน 

ข้อมลู เอกสาร และรายงาน ตลอดจนผลงานทั Kงหมดที/ผู้ รับจ้างได้จากการปฏิบติังานนี K ตามสญัญาจะ
ตกเป็นกรรมสิทธิ�และลิขสิทธิ�ของแนวร่วมฯ โดยผู้ รับจ้างจะต้องไม่สง่มอบ และ/หรือไม่เผยแพร่ข้อมลู เอกสาร 
และรายงาน ตลอดจนผลงานทั Kงหมดที/ได้จากการปฏิบติังานนี Kให้แก่ผู้ ใด หรือนําไปใช้ประโยชน์โดยไม่ได้รับ
ความยินยอมจากแนวร่วมฯ 

 
12. การรับประกัน 

เมื/องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้ รับจ้าง หากมีเหตุชํารุดบกพร่องหรือ
เสียหายเกิดขึ Kนจากงานนี Kภายในกําหนด 30 วนั นบัจากวนัที/ได้รับมอบงานดงักลา่ว ซึ/งความชํารุดบกพร่องหรือ
เสียหายนั Kนเกิดจากความบกพร่องของผู้ รับจ้างหรือทําไว้ไม่เรียบร้อย หรือทําไม่ถกูต้องตามมาตรฐานแห่งหลกั



วิชา ผู้ รับจ้างจะต้องรีบทําการแก้ไขให้เป็นที/เรียบร้อยโดยเร็ว โดยผู้ ว่าจ้างไม่ต้องเสียค่าใช้จ่ายใดๆ ในการนี K
ทั Kงสิ Kน 
 
13. การยื@นเสนอราคาและเอกสารหลักฐาน 
 ผู้ เสนอราคาจะต้องเสนอราคาที/รวมภาษีมลูค่าเพิ/ม และภาษีอื/นๆ (ถ้ามี) รวมค่าใช้จ่ายทั Kงปวงไว้แล้ว 
และต้องจดัสง่เอกสารตามรายละเอียดดงัตอ่ไปนี K 
 13.1 เอกสารที/ต้องส่งเพื/อประกอบการเสนอราคาได้ระบไุว้ใน ภาคผนวก (เอกสารหลักฐาน) ของ
ขอบเขตของงาน (Term of Reference: TOR) นี K ผู้ เสนอราคาต้องส่งเอกสารทั Kงหมดที/กําหนดไว้เป็นส่วนหนึ/ง
ของการเสนอราคาไป Fairfinancethailand@gmail.com ภายในวนัที/ 30 พฤษภาคม 2568 เทา่นั Kน การเสนอ
ราคาที/สง่มาหลงัจากวนั/เวลาที/กําหนดจะไมไ่ด้รับการพิจารณา 
 13.2 ไฟล์แนบและเอกสารประกอบทั Kงหมดต้องต้องมีการระบชืุ/อไฟล์อย่างชดัเจนเพื/อให้สามารถระบุ
ได้วา่เกี/ยวข้องกบัสว่นใดของการเสนอราคา 
 
14. หลักเกณฑ์ในการพจิารณา 
 แนวร่วมฯ จะพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์พิจารณาให้คะแนนตามปัจจัยและนํ Kาหนักที/
กําหนด และกําหนดนํ Kาหนกัรวมทั Kงหมดเทา่กบั 100% ดงันี K 
 14.1 ความเชี/ยวชาญ ประสบการณ์ และคณุภาพผลงานที/ผา่นมา (30%) 
 14.2 ความครบถ้วนและคณุภาพของแผนงานที/สอดคล้องกบัวตัถปุระสงค์ กลุม่เปา้หมาย ผลงาน และ
ขอบเขตการดําเนินงานแนวร่วมฯ (50%) 
 14.3 ความหลากหลายของรูปแบบเนื Kอหาที/สามารถผลติได้ (20%) 
 
 ทั Kงนี K คณะกรรมการพิจารณาและคัดเลือกผู้ เสนอราคาขอสงวนสิทธิ�ในการให้คําแนะนําเพิ/มเติม 
ปรับปรุงรายละเอียดของงานบางประการเพื/อให้ได้ผลงานที/สมบรูณ์ที/สดุ และผลการตดัสินของคณะกรรมการ
ถือเป็นที/สิ Kนสดุ 
 
lm. ค่าปรับงานจ้าง 

ในการส่งมอบงานดงักล่าว หากเกิดความล่าช้า แนวร่วมฯ จะคิดค่าปรับเป็นรายวนัในอตัรา �.P% 
ของราคาจ้าง 
 
16. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ตั Kงปณิธาน มั/นใจวงค์, เจ้าหน้าที/สื/อสารองค์กร 
บริษัท ป่าสาละ กําจดั และแนวร่วมการเงินที/เป็นธรรมประเทศไทย (Fair Finance Thailand: FFT) 
Fairfinancethailand@gmail.com 
CC: tangpanitan@salforest.com  
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ภาคผนวก 
เอกสารหลกัฐาน 
 ผู้ เสนอราคาจะต้องยื/นเสนอใบเสนอราคา พร้อมกบัเอกสารหลกัฐาน (กําหนดให้จดัทําเป็นต้นฉบบั 1 
ชดุ โดยให้ประทบัตราผู้ ที/มีอํานาจลงนามรับรองให้เรียบร้อย และ สําเนา 1 ชดุ) เพื/อประกอบการพิจารณา คือ 

1. เอกสารหลกัฐานแสดงสถานะการเป็นนิติบคุคล ที/จดทะเบียนจดัตั Kงในประเทศไทย ดงันี K 
1.1 ห้างหุ้นสว่นสามญัหรือห้างหุ้นสว่นจํากดั ให้ยื/นสําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล 

บญัชีรายชื/อหุ้นสว่นผู้จดัการ ผู้ มีอํานาจ ควบคมุ (ถ้ามี) พร้อมรับรองสําเนาถกูต้อง 
1.2 บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ให้ยื/นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

หนงัสือบริคณห์สนธิ บญัชีรายชื/อกรรมการผู้จดัการ ผู้ มีอํานาจ ควบคมุ (ถ้ามี) พร้อมรับรอง
สําเนาถกูต้อง 

2. ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ/ม หรือเอกสารหลกัฐานประกอบการหกัภาษี 
3. ตวัอย่างของผลงานที/แสดงถึงประสบการณ์และความสามารถที/เกี/ยวข้องกบัขอบเขตของงานตามที/

ระบ ุ
4. รายละเอียดแผนการดําเนินงาน งบประมาณ และใบเสนอราคา ที/ประทบัตรา และมีผู้ มีอํานาจลงนาม

รับรอง 
5. อื/นๆ ตามเห็นสมควร 

 


